
別記第１０号様式（第１２条関係） 

（表） 

消  防  計  画  書 

全 従 業 員 の 数 
男      人 

女      人 

消防法施行規則第１
条による収容人員また
は定員 

人 

建 物 の 概 要 

耐 火 構 造           棟              ㎡ 

防 火 構 造           棟              ㎡ 

木 造           棟              ㎡ 

消 防 用 設 備 等 

消 火 設 備 ・警 報 、避 難 設 備 

 
個  個 

 
個  個 

 
個  個 

 
個  個 

 
個  個 

予

防

計

画 

 月 間 実 施 予 定 日 年 間 予 定 月 

火気、電気の 

検 査 計 画 回（     日） 回（     月） 

消防用設備の

点 検 計 画 回（     日） 回（     月） 

防火会議、防火

講習会の計画 回（     日） 回（     月） 

訓

練

計

画 

通報、連絡計画 回（     日） 回（     月） 

消 火 計 画 回（     日） 回（     月） 

避難誘導計画 回（     日） 回（     月） 

総合訓練計画 回（     日） 回（     月） 

計    人 (1) (2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 



 

 
 

(1) 

(2) 

(3) 



[消防計画書（表）記入要領] 

(1)  全従業員の数 全従業員の男女の内訳及び合計人数を記入します。 

(2)  消防法施行規則第１

条による収容人員または

定員 

消防法施行規則第１条による収容人員を記入しま

す。 

(3)  建物の概要 

敷地内に存在する建物の情報を記入します。 

１ 主要構造ごとに棟数を記入します。 

２ 主要構造ごとに延べ面積を記入します。 

(4)  消防用設備等 

建物に設置している消火設備、警報、避難設備の個

数を記入します。 

（例） 消火器 １０本、自動火災報知設備 一式、

スプリンクラー設備 一式、誘導灯 ２０個 

(5)  予防計画 

火気、電気の検査計画・消防用設備の点検計画・防

火会議、防火講習会の計画の月間実施予定日及び年

間予定月を記入します。 

（例）       月間実施予定日  年間予定月 

火気、電気の検査計画  1 回（15日）  2 回（6・12 月） 

消防用設備の点検計画  1 回（15日）   2 回（6・12 月） 

防火会議、防火講習会  1 回（15日）  2 回（6・12 月） 

(6)  訓練計画 

通報、連絡計画・消火計画・避難誘導計画・総合訓

練の計画の月間実施予定日及び年間予定月を記入

します。 

（例）     月間実施予定日   年間予定月 

通報、連絡計画  1 回（15日）  2 回（6・12 月） 

消火計画     1 回（15日）   2 回（6・12 月） 

避難誘導計画   1 回（15日）  2 回（6・12 月） 

総合訓練計画   1 回（15日）  2 回（6・12 月） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（裏）自衛消防組織編成表記入要領] 

(1)  平常時予防班の編成

の概要 

平常時予防班の編成の概要を記入します。 

１ 防火管理者欄には、防火管理者の氏名を記入し

ます。 

２ 建物、電気、危険物ごと又は棟ごとの責任者氏

名を記入します。 

（例） 

 

 

 

 

 

(2)  昼間の消防隊編成 
昼間の消防隊編成を記入します。 

各項目に該当する者の氏名及び人数を記入します。 

(3)  夜間帯の消防隊編成 
夜間帯の消防隊編成を記入します。 

各項目に該当する者の氏名及び人数を記入します。 

 

消
防 

太
郎 

防
火
管
理
者 

建物（消防 花子） 他 10名 

電気（消防 次郎） 他 3名 

危険物（消防 三郎）他 2名 


